
거래처 등록신청서

신청일자 신청부서 신청자

▌ 1. 사업자 정보

사업자등록번호 상호(법인명) 대표자

업태 종목 법인/개인

사업장 소재지

대표 전화 팩스 홈페이지

▌ 2. 담당자 정보

구분 성명 이메일 연락처 직위

영업 담당

세금계산서 담당

▌ 3. 거래 조건

주요 거래품목 예상 거래규모 연 / 월 기준

결제조건 결제주기 현금 / 어음 / 카드

세금계산서 전자 / 수기 발행시점 월합계 / 건별

무료서식 다운로드



▌ 4. 입금 계좌

은행명 예금주 사업자명과 일치 여부

계좌번호

▌ 5. 첨부서류

· 사업자등록증 사본 (필수)

· 통장 사본 (필수)

· 법인등기부등본 (법인인 경우)

· 회사소개서·제품 카탈로그 (선택)

등록 사유와 특기사항을 기재하십시오. (예: 기존 업체 단가 대비 15% 절감, 납기 단축)

20        년        월        일

신청자 팀장 임원 대표

※ 계좌 예금주가 사업자명과 다른 경우 반드시 사유를 확인하고 증빙을 받아 두십시오. 세금계산서 발행 기준은 세법과 사내 규정을 함께 확인하

십시오.

무료서식 다운로드


