거  래  명  세  서

	거래번호
	
	거래일자
	
	담당자
	



▌ 공급자
	사업자등록번호
	
	상호
	
	대표자 (직인)

	소재지
	
	연락처
	
	



▌ 수령자
	사업자등록번호
	
	상호
	
	대표자

	소재지
	
	연락처
	
	



▌ 거래 내역
	No
	품명
	규격
	단위
	수량
	단가
	공급가액
	비고

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



	공급가액 합계
	
	부가세(10%)
	

	합계금액
	
	금액(한글)
	



▌ 거래조건
	결제조건
	
	납품일
	
	인수자 확인 :



위와 같이 거래하였음을 확인합니다.
20        년        월        일
※ 본 명세서는 거래 사실 확인용이며 세금계산서를 대체하지 않습니다. 공급자와 수령자가 각각 1부를 보관하십시오.
무료서식 다운로드




