
               소 액 현 금 출 납 장

부서 기간

전기이월 작성자

▌  출납 내역

일자 적요 수입 지출 잔액 증빙번호

 수입 합계  지출 합계

차기이월

20                        년 월 일

 출납담당 :                                        (   서명 또는 인)

 책임자 :                                        (   서명 또는 인)

※     잔액은 전기이월액부터 순차적으로 누적 계산하며,        매월 말 현금 실사 후 장부 금액과 대사하십시오.

 무료서식 다운로드


