인  사  발  령  통  지  서

▌ 발령 대상자
	성명
	
	생년월일
	
	성별
	

	사번
	
	입사일
	
	현 직급
	



▌ 발령 내용
	발령 구분
	
	발령 사유
	

	현 부서
	
	발령 부서
	

	현 직위
	
	발령 직위
	

	현 급여
	
	발령 급여
	



▌ 발령 사항
	발령 일자
	
	근무 시작일
	

	보직명(있는 경우)
	
	발령 권자
	




위와 같이 인사발령하기로 결정하고 아래와 같이 통지합니다.
20        년        월        일
대표이사
대표이사 :                                        (서명 또는 인)

※ 본 발령은 법정 취업규칙의 규정에 따라 발령되었으며, 발령일자부터 효력이 발생합니다.
무료서식 다운로드




