
내  용  증  명

▌ 발신인·수신인 정보

발신인 성명 생년월일

발신인 주소

수신인 성명 생년월일

수신인 주소

▌ 통지 내용

제목

통지 사유, 배경, 구체적인 내용을 명확하게 작성하십시오.

▌ 요구사항 및 이행기한

상대방에게 요구하는 사항과 구체적인 이행기한(예: 2026 년 9 월 30 일까지)을 명시하십시오.

위와 같이 통보합니다.

20        년        월        일

발신인 :                                        (서명 또는 인)

※ 본 내용증명은 우체국 창구에서 등기로 발송하며, 발신인용·수신인용·우체국 보관용 3 부가 작성됩니다. 통지 내용이 명확할수록 법적 효력

이 강하므로 정확하고 구체적으로 기재하십시오.

무료서식 다운로드


