
내  용  증  명

▌ 발신인 (공급자)

성명 연락처

주소

▌ 수신인 (거래처)

상호·성명 연락처

주소

▌ 1. 미수 대금 내역

납품일 물품명 수량 단가 금액

미수 합계 금                                원정(₩                       )

지급 기한

입금 계좌

▌ 2. 통지 내용

거래 경위와 대금을 받지 못한 사정을 사실대로 기재하십시오.

위 기한까지 지급되지 않을 경우 별도의 절차를 진행할 수 있음을 알려드립니다.

20        년        월        일

발신인 :                                        (서명 또는 인)

※ 우체국 창구에 발신인용·수신인용·우체국 보관용 3 부를 제출합니다. 구체적인 대응은 전문가에게 확인하십시오.

무료서식 다운로드


