
경력증명서 발급 요청서

▌ 1. 요청자 정보

성명 생년월일

연락처 이메일

▌ 2. 재직 정보

재직 기간 20   년  월  일 ~ 20   년  월  일

부서 직위

담당 업무

▌ 3. 발급 요청 내용

필요 부수 희망 수령일

제출처 용도

수령 방법 (   ) 방문   (   ) 이메일   (   ) 우편

비고

위와 같이 경력증명서의 발급을 요청합니다.

20        년        월        일

요청자 :                                        (서명 또는 인)

(주)한빛커머스 인사 담당자 귀하

※ 발급 절차와 소요 기간은 이전 직장의 인사 담당 부서 안내를 확인하십시오.

무료서식 다운로드


