자  산     인  수  인  계  서

	인계자
	
	인수자
	

	인계부서
	
	인수부서
	

	인수인계일
	



▌ 1. 인계 자산
	No
	자산명
	자산번호
	수량
	상태
	비고

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



▌ 2. 계정 및 권한 인계
	시스템/계정
	접속정보
	인계 방법
	비고

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



▌ 3. 특이사항
추후 확인이 필요한 사항이나 별도 보관 중인 물품을 기재하십시오.
	



20        년        월        일
인계자 :                                        (서명 또는 인)
인수자 :                                        (서명 또는 인)
입회자 :                                        (서명 또는 인)
무료서식 다운로드




