
연차 사용 일정 변경 신청서

▌ 1. 신청인

부서(팀) 직위

성명 변경 구분

▌ 2. 변경 전·후 일정

구분 변경 전 일정 변경 후 일정 일수

▌ 3. 변경 사유

일정을 바꾸거나 취소하려는 사유를 간단히 적으십시오.

20        년        월        일

신청인 :                                        (서명 또는 인)

승인자 :                                        (서명 또는 인)

※ 변경 방식과 기한은 회사 규정을 확인하십시오. 승인 결과는 서면으로 보관하십시오.

무료서식 다운로드


